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Entra a la pagina
proesde.udg.mxy en la
parte inferior veras el
enlace para acceder
al Sistema PROESDE.
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B Accede al sistema
con tu codigo y
contrasena de SIIAU.

Para ingresar al sistema por favor proporcione su usuario y contrasena

USUARIO / CODIGO ‘

CONTRASENA ‘

B Seleccionael B Hazclicenel
rol Acadéemico boton Guardar
Selecciona un Rol Selecciona un Rol
--Seleccionar Rol-- v ‘ Académico v

-- Seleccionar Rol --

Jefe de Depatamento

Nota. Si tienes mas de un rol asignado (Académico, Jefe de
Departamento, Secretaria Administrativa, Comision), se
mostrara una lista para que selecciones el rol con el que
deseas acceder.
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B  Una vez iniciada la sesion, aparecera
el menu de Solicitud, desde donde
podras comenzar el tramite.

Solicitud

B Al pasar el mouse sobre Solicitud,
se desplegara un submenu.

Haz clic en Crear.\A Solicitud

Crear

B  Aldarclic en Crear, te aparecera una
ventana en la que podras seleccionar la
modalidad por la cual deseas participar.

Seleccione la modalidad bajo la cual desea participar:

Art. 29 Art. 26
(Evaluacion) (Perfil PRODEP)
U
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B Solicitud
La pagina mostrara un formulario prellenado.

Datos personales

Cadigo

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

RFC

CURP

Ultimo grado de estudios

Nombre del ultimo grado de estudios (editable)

Institucion otorgante (editable)

t11

Area de conocimiento conforme a PRODEP (editable) Seleccione v

Correo Electronico @

Correo Electronico Proesde

Teléfono

Ext. (editable) @ 4_

Teléfono Movil

Nacionalidad

Entidad Federativa (editable) 4_

Asegurate de llenar todos los
campos requeridos y verifica que
toda la informacion este correcta.

Nota. Los datos que se muestran precargados en este
formulario son extraidos directamente desde SIA-RH.
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B  Alguardar. La pagina se recargaray te
llevara de regreso a la pantalla de inicio,
donde podras ver en la parte superior el
tipo de participacion que seleccionaste.

con reconocimiento de perfil deseable PRODEP (Art.26)

Tipo Participacion: P
Consultar

i
xpediente n de tral
Modificar ? f

En el menu de

Solicitud, el submenu Tambien se podra
cambiara: Crear sera observar que se han
reemplazado por las agregado nuevos
opciones Consultary botones al menu.
Modificar.
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B Plan de trabajo
En la parte superior del formulario, se mostraran
precargados los datos del acadéemico.

N
8
8
>

Deberas completar los demas campos
para proceder con el envio.

Al enviar, tu plan de trabajo quedara
en estatus Pendiente de revision.

Tu Jefe(a) de Departamento /
Director(a) recibira una notificacion
para proceder a su revision.
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B Plan de trabajo
Si requiere modificarse, te llegara una
notificacion via correo electronico; en el
sistema tu plan de trabajo se vera asi:

Su plan de trabajo no ha sido aprobado revise las observaciones

Observaciones..

Podras realizar las modificaciones correspondientes
para atender a las observaciones y nuevamente dar
clic en Enviar para una siguiente revision.

Si tu plan de trabajo no
tiene observaciones,
recibiras una notificacion
via correo electronicoy
en sistema podras
identificarlo asi:

Su plan de trabajo ha sido aprobado

Sin observaciones @

Al ser aprobado tu plan de trabajo de manera digital,
podras visualizarlo en tu pantalla de requisitos.



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Académico

B Expediente
Al pasar el mouse sobre Expediente, se
desplegara un submenu.
Haz clic en Requisitos para continuar.

°
Tipo Participacién: Evaluacion / Perfil PRODEP & Usuario:

El sistema precargara automaticamente
los documentos generados previamente.

Estos mismos documentos no pueden
ser eliminados ni modificados por el
académico; unicamente el jefe(a) de
Departamento tiene permiso para
realizar estas acciones.
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B Expediente / Requisitos
En este apartado se enlistan los requisitos
establecidos en la convocatoria.

Cargar/Ver
Id Requisito Evidencia
1 Ser profesor de carrera o técnico académico de tiempo completo con categoria de titular o asociado en cualquiera de sus niveles a
2 Haber impartido al menos 8 ocho horas-semana-mes por semestre de docencia en la Universidad de Guadalajara (ciclo escolar 2024-A), en cursos
curriculares
3 Haber impartido al menos 8 ocho horas-semana-mes por semestre de docencia en la Universidad de Guadalajara (ciclo escolar 2024-B), en cursos
curriculares
Cartas de 'P
4 Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos curriculares impartidos en el periodo a evaluar 2024 "A" Iz\es%njpgﬁo an
cadémico
Cartas de ,r
5  Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos curriculares impartidos en el periodo a evaluar 2024 "B" %eczedfggf_?: -
[l
6 Estar cubriendo actualmente (ciclo escolar 2025-A) una carga horaria de docencia curricular por lo menos de 8 ocho horas-semana-mes u

7 Tener registrado su plan de trabajo anual (enero-diciembre de 2025) en el departamento de adscripcion. El plan debera ser congruente con el propio
) plan de desarrollo de su dependencia de adscripcién y comprometerse por escrito a su cumplimiento

Haber cumplido en su totalidad con el plan de trabajo que presentd en la promocion anterior (enero-diciembre de 2024) de este programa, en caso
de haber sido beneficiado
Importante”

(< ¥

Contar por lo menos con el grado académico de maestro o el diploma de especialidad, de al menos 2 afos, este tltimo sera aplicable unicamente
para el personal docente de las éreas de ciencias de la salud

B *Debe descargar su plan de trabajo anual,
previamente capturado y validado por el Jefe(a)
de Departamento o superior jerarquico, firmarlo
y posteriormente entregarlo al Secretaria
Administrativa al momento del cotejo.

B | ossimbolos de la columna derecha significan:

Requisito pre-validado a través de la informaciéon de la CGRH (SIA-RH).

Corresponden a las Cartas de Desempefio Académico de los ciclos escolares respectivos.

Este icono en verde se activara cuando el Jefe(a) de Departamento

T Obligatorio subir documento por parte del(la) académico(a).
]
E:‘DF / Director(a) genere y valide el documento correspondiente.
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B Expediente / Rubros de evaluacion
Despues de enviar el Plan de trabajoy
revisar los requisitos, podras gestionar los

— Rubros de evaluacion, donde se evaluaran

las evidencias relacionadas con los

criterios establecidos para tu participacion.

[
Tipo Participacién: Evaluacion / Perfil PRODEP M Usuario: 0102030

El sistema te mostrara las cuatro
categorias correspondientes al aspecto de
Calidad en el Desempeno de la Docencia
de acuerdo a lo establecido en la Tabla de
Actividades a Evaluar.

En esta seccion, deberas cargar los
documentos necesarios que respalden
cada criterio.

A) Docencia  B) Generacion y/o aplicacion del conocimiento ~ C) Tutorias D) Gestion académica individual o colegiada
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B Expediente / Rubros de evaluacion
Una vez seleccionado el inciso de una de
las categorias (1), se desplegara el listado
de subcategorias.

Tipo Participacion: Evaluacion 0 categorias

Solicitud | Expediente | Plan de trabajo | Enviar Solicitud ‘ :

A) Docencia B) Generacion y/o aplicacién del conocimiento C) Tutorias D) Gestion académica individual o colegiada

1. Tutoria académica

2. Tutor de alumnos (_ 9 subcategorias

3. Tutorias para la inclusion (3 estudiantes por ciclo).

5. Sl e FISmeea e M N (M perend)

Al hacer clic en cada subcategoria (2)
se mostraran las actividades
especificas (3) de la siguiente manera:

Puntaje que Cargar
Descripcion Actividad Documento Probatorio (evidencia) e of Evidencia Eliminar

a) Constancia de asignacion (especificar el nombre del alumno, cédigo, carrera, periodo, inicio y
termino). b) Informe de practicas profesionales avalado por la titular dependencia de adscripcion del 5 4 @
académico.

2.1. Practicas profesionales
(méximo 4 alumnos por ciclo)

a) Constancia de asignacion (especificar nombre del alumno, cédigo, carrera, periodo, -inicio y
termino-, emitida por la Unidad de Servicio Social respectiva o la titular dependencia de adscripcion 10 .?. @

del académico.
@ actividades

especificas

2.2 Servicio social (maximo 2
alumnos por ciclo)
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® Enviar solicitud
Una vez que consideres que tu expediente
esta completo da clic en el boton Enviar
Solicitud.

Tipo Participacion: PTC con reconocimiento de perfil deseable PRODEP (Art.26)

Solicitud § Expediente | Plan de trabajo | Descarga de Documentos nviar Solicitu

Te aparecera una ventana de confirmacion
con el siguiente mensaje; recuerda que
una vez que confirmes el envio de tu
solicitud ya no podra ser modificada.

ENVIO DE SOLICITUD

Por favor revise que la informacion de su solicitud sea correcta antes de enviar, este proceso no puede deshacerse.

Enviar
solicitud

Pag. 12
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B Regreso de solicitud
La secretaria administrativa te notificara si
hay inconsistencias en tu evaluacion para
ser solventarlas.

Se activara de nueva cuenta el boton Enviar
Solicitud el cual debes volver a dar clic.

Enviar Solicitud
| envarsoteiuc [

Se volvera a activar si tu
evaluacion necesita ajustes.

B Descarga de documentos

Tipo Participacion: PTC con reconocimiento de perfil deseable PRODEP (Art.26)

Solicitud | Expediente | Plan de trabajo | Descarga de Documentos § Enviar Solicitud § Cambio de Participacion

Consultar

Modificar K

B En ese apartado, estara disponible el
dictamen cuando haya sido evaluadoy
notificado la publicacion de resultados.

Nota. El plan de trabajo se descarga
desde la pestana Requisitos.
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B Cambio de participacion

Tipo Participacion: PTC con reconocimiento de perfil deseable PRODEP (Art.26)

Solicitud Expediente j Plan de trabajo | Descarga de Documentos | Enviar Solicitud =€

INSTRUCCIONES

Cambio de tipo de participacién

Aqui puedes modificar el tipo de participacién mientras no hayas enviado la solicitud.

EL cambio solo es posible
antes de enviar la solicitud. Tipo de participacion actual:

EL cambio de tipo de PTC con reconocimiento de perfil deseable PRODEP (A
participacién puede afectar

solamente los rubros de

o, Nuevo tipo de participacion:

Contacte a su supervisor si Seleccione v

tiene dudas sobre el proceso.

=

Importante.

Si decides cambiar el tipo de participacion
se eliminaran los rubros de evaluaciony
tendras que cargarlo nuevamente.
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