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Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

1. Accede al Sistema PROESDE
https:/sistemaproesde.udg.mx/login
con tu codigo y NIP de SIIAU.

2. Selecciona el rol Secretaria Administrativa / Secretaria
Escuelas Preparatorias y, a continuacion, haz clic en
Guardar.

B Se habilitaran las siguientes pestanas




Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Solicitudes

Inconformidad olicitude:

Search... a Programa Para Estimulos Al Desempefio Docente 2026-2027

BIENVENIDO AL MODULO DE COTEJO DE DOCUMENTOS
Blsqueda avanzada .
Instrucciones
<

B Aldarclic en el buscador el sistema te mostrara todas
las solicitudes y el tipo de evaluacion de cada una.,

Search... a
Blusqueda avanzada

Buscador por
codigo de docente

2 Solicitudes — Num de
solicitudes
Paginalde1l
--------------- [PRODEP] ——————— Tlpo de N
evaluacion

—— e [EVALUACION]



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Solicitudes / Busqueda avanzada

Inconformidad jFSelicittides

Search... g Programa Para Estimulos Al Deser
BIENVENID(
—
>
é N
Busqueda Avanzada x
Filtros (Deje Vacio para no aplicar el filtro)
Estatus v Todos
B En este apartado puedes d S
Cédigo on
filtrar por Estatus o por g
, . Apellido Paterno valuar (Cotejada
datos mas especificos. ’ S
Apetlco tatemo ::;]:\?::I)t'am::': correccién
Nombre(s) no contiene V| | Ingrese nombre(s)
Grado Todos v
B Aldarcliceneldocente — :
deseado. El sistema te TpodePartcpacitn  Todos :
m OStra ré el. N Om b re y el. Concursante ® Todos © 22:;:r.;antes = zgzursantes
Estatus e n [a pa rte gﬁz;éf\)scendente significa del registro mas antiguo o menor al mas reciente
superior. . )

NOMBRE DEL DOCENTE ® Estatus

Datos participante | Requisitos ~ Rubros de evaluacion Enviar Cotejo ~ Generar Solicitud

Datos Personales



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Yaen el perfil del(a) docente, se visualizara el expediente
del(la) profesor(a) que ya valido en su solicitud.

Datos personales.
Datos de nombramiento o contrato actual.
Carga global.

_) Datos participante | Requisitos ~ Rubros de evaluacion Enviar Cotejo ~ Generar Solicitud

Datos Personales

Codigo:
Nombre:
RFC:
CURP:

Ultimo grado de estudios : Doctorado



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B En Requisitos debes cotegjar los documentos adjuntos con
los documentos fisicos/originales. Para después marcar la
casilla correspondiente.

+  Solo apareceran para cotejo los requisitos que
el(la) docente cargo directamente.

- Los requisitos que no aparezcan es debido a que
cuentan con una prevalidacion a traves de SIA-RH.

v

Datos participante ~ Requisitos = Rubros de evaluacion Enviar Cotejo  Generar Solicitud

‘EI:irdencia Cotela D ocumen tO

Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos D / Cote-] ado
PDF

Id Requisito

v curriculares impartidos en el periodo a evaluar 2025 "A"
Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos D D .
curriculares impartidos en el periodo a evaluar 2025 "B" POF \ CaS| ua de
Tener registrado su plan de trabajo anual (enero-diciembre de 2026) en Verlﬁ cacion
L depart: to de adscripcion. El plan debers t L
vif | et departamento de adscripcidn. EL plan debera ser congruente con e ) E]

propio plan de desarrollo de su dependencia de adscripcién y
comprometerse por escrito a su cumplimiento

Haber cumplido en su totalidad con el plan de trabajo que present? e|
VIII  la promocién anterior (enero-diciembre de 2025) de este programa £n DDF D
caso de haber sido beneficiado

Documentos
cargados por Visualizar
el sistema documento



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B En la pestana Rubros de evaluacion, los criterios estan
divididos en incisos segun la tabla de actividades.

+

Datos participante Requisitos Rubros de evaluacion Enviar Cotejo ~ Generar Solicitud

A) Docencia B) GENERACION Y/0O APLICACION DEL CONOCIMIENTO  C) TUTORIAS

D) GESTION ACADEMICA INDIVIDUAL O COLEGIADA

Actividades

B Selecciona elinciso correspondiente y verifica las
evidencias adjuntas por el(la) profesor(a) participante.

Datos participante ~ Requisitos Rubros de evaluacion Enviar Cotejo  Generar Solicitud

A) Docencia B) GENERACION Y/0O APLICACION DEL CONOCIMIENTO C) TUTORIAS

D) GESTION ACADEMICA INDIVIDUAL O COLEGIADA

24. Pertenecer a un cuerpo académico reconocido por el PRODEP

Seleccione un inciso para comenzar el cotejo de documentos




Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Almarcar la casilla de cotejo el sistema te mandara
un mensaje de confirmacion.

+v

Datos participante =~ Requisitos ~ Rubros de evaluacién = Enviar Cotejo ~ Generar Solicitud

A) Docencia B) GENERACION Y/0O APLICACION DEL CONOCIMIENTO  C) TUTORIAS

D) GESTION ACADEMICA INDIVIDUAL O COLEGIADA

24. Pertenecer a un cuerpo académico reconocido por el PRODEP

Identificacion del cuerpo

24. Pe'n?necer a un.cuerpo académico emitido por el
académico reconocido por Sistema Unificado PRODEP 50 DDF

Documento cotejado

jExitoso!

Actualizado \

Mensaje de confirmacion



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

Identificacion del cuerpo

24. Pertenecer a un cuerpo

o . académico emitido por el D
académico reconocido por Sistema Unificado PRODEP 50 D,,F
el PRODEP (SISUP).

Inconsistencias
en la evidencia

B Sienlos Rubros evaluacion hay inconsistencias,
es necesario

Regresar Solicitud *

Este boton se encuentra
en la pestana Enviar Cotejo

IMPORTANTE. Este paso debe
realizarse antes de enviar el cotejo.




Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B En la pestana de Enviar cotejo, se habilita una ventana de
texto para enviar comentarios y observaciones respecto al
cotejo de los documentos revisados “aprobados’”.

v

Datos participante Requisitos Rubros de evaluacion Enviar Cotejo | Generar Solicitud

Enviar cotejo del participante: LUCILA PATRICIA CRUZ COVARRUBIAS

[Enero 28 2026 - 10:17:57 -
Los rubros A y B estan inconclusos, adjuntar de nuevo la evidencia.

Comentarios x

B Los comentarios se enlistaran en orden, mostrando la
fecha y hora en que fueron registrados en el sistema.
Puede agregar nuevos comentarios mientras avanza
con el cotejo utilizando el boton Agregar comentatrio.

B Alfinalizar el cotejo, todos
los comentarios se enviaran ENVIAR COTEJO x
de manera conjunta al hacer
. , . . Esta accién no puede deshacerse, por favor verifique
C“C en el_ boton EnV/ar COteJO detalladamente antes de enviar a cotejo.
Se enviara una notificacion

por correo electronico.



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

"X
Notificacion.

El(la) docente participante recibira mediante correo
un informe en formato de tabla relacionando todos
los documentos cotejados.

Cotejo de Documentos fectides « .
proesde@correoudg.mx e -

Estmado'a

Para informarie que el coteo do sus documentos ha sido genorado el dia 27012025

¥ 0 2500330 0N CUNGRSD §b 513 OIS (0PTon)
iniversidad de G 2024-A), 60 01505

dopendencia do AGSCHIDCN y COMOIOMONerso Dor eSCrlo 3 s Cumpis 1060)
T p————y - Fian 8 b s promosn actanor @ 2004) Gs est programa, 6n cas5 G6 haber 530
benoficiado (opcional)

[Contar pox to menos con el grado of dploma G0 al menos 2 ancs, = e parael

[0 las dreas do ciencias do la salud (opcional)

o trabajar mas do ocho horas t propias o ajonas (opcional)

Al final del correo se agruparan los comentarios que
se hicieron en el cotejo.

Comentario Fecha
lel grado no se coteja ni el compromiso de no laborar mas de 8 horas por fuera27/01/2025
Ise deja inciso A primer rubro de evaluacidn sin coltejar 710172025

B Sielcotgjo no tuvo observaciones se puede proceder
a generar la solicitud del(la) academico(a).

En caso de que el cotejo haya presentado observaciones
el(la) academicof(a) puede:

+  Presentar a la Secretaria la evidencia que permita solventar
la observacion para su reemplazo en expediente digital.

+ Requerir que se genere la solicitud de participacion, la cual

contendra las observaciones del cotejo para revision por
parte de la Comision Dictaminadora correspondiente.

Pag. 10



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Remplazar evidencia
Una vez enviado el cotejo y revisadas las observaciones
por el(la) docente, las evidencias cotejadas que quedaron
pendientes podran ser reemplazadas en la solicitud.

Para ello, ingresa nuevamente al expediente y dirigete
a la pestana correspondiente, donde los iconos de
carga estaran habilitados.

24. Pertenecer a un cuerpo académico reconocido por el PRODEP

Identificacion del cuerpo

24. Pgrtgnecer a un‘cuerpo académico emitido por el 2 D
académico reconocido por Sistema Unificado PRODEP 50 D,,F an
el PRODEP (SISUP)

Una vez cargada la nueva
evidencia, se hace el cotejo
de nuevo en las casillas de
verificacion

El reemplazo de evidencias solo puede ser
realizado por la Secretaria Administrativa /
Secretaria de Escuela Preparatoria.

Pag. 11



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Nos situamos en la pestana Generar Solicitud, en donde
se generara el documento de la solicitud dando clic en el
boton Descargar solicitud.

Datos participante ~ Requisitos ~ Rubros de evaluacion = Enviar Cotejo ~ Generar Solicitud

Descargar solicitud

B Se abrird una ventana emergente, da clic en Generar
Solicitud. Para asi generar el documento de Solicitud de
participacion PROESDE para descargar.

GENERAR SOLICITUD

Esta accion no puede deshacerse, por favor verifique

detalladamente antes de generar la solicitud

Generar Solicitud

La Solicitud de participacion PROESDE se
genera junto con el Acuse de participacion.

Pag. 12



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

B Unavez descargada e impresa la Solicitud de participacion
PROESDE, el(la) docente participante debera firmar el
documento. Posteriormente, la Secretaria Administrativa lo
digitalizara y lo cargara en el sistema®

En la pestana Generar Solicitud, se habilitara un espacio
para subir el archivd®

Datos participante Requisitos Rubros de evaluacion Enviar Cotejo ~ Generar Solicitud

Aln no puede
descargar la solicitud

Subir documentos 0

Solicitud y Acuse [ Seleccionar archivo ] Sin ar...nados Subir

Subir documentos 9

Solicitud y Acuse ﬁF Documento ya subido

El acuse de participacion se entregara
impreso al(la) academico(a), no requiere cargarse.

Pag. 13



Programa de Estimulos al Desempeno Docente - Secretaria

Informacion adicional

La Secretaria se queda bajo su resguardo en fisico, los
siguientes documentos en original firmados por el(la)
academico(a).

= Solicitud de participacion
= Plan de trabajo con la validacion digital de su Jefe(a
Inmediato(a). No requiere firma del(la) Jefe(a).

Una vez que se carga la solicitud firmada por parte
del(la) acadéemico(a), su expediente pasara a proceso de
evaluacion a la Comision Dictaminadora respectiva.

En el caso de las evidencias que sean reemplazadas,
cuidar que los archivos cuenten con las siguientes
caracteristicas:

= Formato PDF.
= Tamano maximo de 5 MB por archivo.

Pag. 13
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