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Entra a la pagina proesde.udg.mx y en la parte inferior veras

un link para acceder al sistema PROESDE

COORDINACIGN GENERAL ACADEMICA Y DE INNOVACION

Comunicade PROESDE 2025-2026

Documentos de apoyo

Documentos oficiales

H Comunicado PROESDE 2025-2026 7629KE E Manual Capluras de Pantalla SISUP (PRODEP) SUSTE KB
H Reglamento del Programa de Estimulos al Desempedio Docente ‘ Requisitos de participacion PROESDE 2025-2026 12793KB
1048 KB

Ingreso al sistema

2\ — | Después de revisar la informacitn proporcionada

anteriormente, realizar tu registra aqui

Accede al sistema PROESDE con tu cédigo y NIP de SIIAU

Para ingresar al sistema por favor proporcione su usuario y contrasefia

. USUARIO / CODIGO
‘ CONTRASENA

‘ Ingresar

® UNIVERSIDAD DE CG A i



https://proesde.udg.mx/

ﬁﬂflﬁ ‘l: SELECCION DE MODALIDAD

Al ingresar al sistema, visualizaras el menu

Solicitud y el submenu Crear Solicitud

Al dar clic en Crear, te aparecera una ventana en
la que podras seleccionar la modalidad por la
cual deseas participar, haz clic en Continuar para
proceder con el llenado del registro

Seleccione la modalidad bajo la cual desea participar:

Art. 29 Art. 26
(Evaluacion) (Perfil PRODEP)

NOTA: favor de verificar la modalidad por la cual
solicitara participar, pues una vez seleccionada, no se
podra modificar el expediente que se haya cargado.

Si selecciona la modalidad por Art. 26, recuerde
que el beneficio que obtenga estara
condicionando a mantener la vigencia del
reconocimiento de su perfil deseable PRODEP.

oo o

Nota: asegurate de que la modalidad de evaluacién seleccionada sea la correcta, ya
que determinara las opciones que el sistema habilitara en su solicitud

Ten en cuenta que NO podras modificarla mas adelante.

s CGA
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J SOLICITUD

Después de seleccionar la modalidad en la que deseas participar,
revisa que la informacién precargada sea correcta y completa los
campos faltantes.

Los datos a revisar son:
e Datos personales
e Datos de nombramiento o contrato actual
e Carga horaria del ciclo escolar actual

Datos personales

Codigo

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

RFC

CURP

Ultimo grado de estudios

Nombre del dltimo grado de estudios (editable)

Institucion otorgante (editable)

Area de conocimiento conforme a PRODEP (editable) Seleccione v

Correo Electronico @

Correo Electronico Proesde

Teléfono

Ext. (editable) @

Teléfono Movil

Nacionalidad

Entidad Federativa (editable)

@ UNIVERSIDAD DE CG A i



SOLICITUD

Los campos indicados como “editable” son para llenado en texto o
seleccion de informacién por parte del(la) académico(a).

Nota: el campo de

"nombramiento"

solo se habilitara como

"editable" cuando el(la) académico(a) tenga que especificar si su
nombramiento vigente es como docente o investigador.

Datos de nombramiento o contrato actual

Nombramiento (editable)

Horas Frente Al Grupo

Nivel Educativo

Dependencia

Departamentos

Jefe de Departamento

Municipio (editable)

Seleccione

Fecha de Ingreso

Antigiedad

Puesto Directivo

Nota: todos los campos precargados provienen de la base de datos de
la Coordinacion General de Recursos Humanos (CGRH).

Si necesitas actualizar algun dato de tu expediente (grado académico,
teléfono, etc.), ponte en contacto con la Coordinacién de Personal de
tu dependencia.
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¢Estas de acuerdo con el correo electronico para notificaciones?
(editable) ~ NO

Todas las notificaciones de este sistema seran remitidas a este
correo electronico, en caso de que requiera actualizarse, favor de
dirigirse a la Coordinacion de Personal de su dependencia de
adscripcion

En el apartado de “datos generales” encontraras un campo que
indica si esta de acuerdo en que el correo electrénico precargado se
utilice para las notificaciones de todo lo relacionado con PROESDE.

Si estas de acuerdo con ello indica “si” en el campo correspondiente,
de lo contrario selecciona “no”, con lo cual se te habilitara un espacio
para anotar el correo electrénico al que deseas recibir todas las
notificaciones de PROESDE.

Guardar |(8) Una vez realizado el llenado de la
informacién correspondiente a este
apartado da clic en Guardar.

Solicitud
- Al hacer clic en Guardar, se habilitaran

\
Consultar los submenus Consultar y Modificar en el
J

en caso de ser necesario.

menu Solicitud, los cuales podra utilizar

7
\.
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Como siguiente paso, da clic en el menu Plan de trabajo.

Solicitud Expediente Plan de trabajo | Enviar Solicitud

En este apartado se muestran los campos precargados

L I 2 205

Deberas completar los siguientes campos para proceder con el envio

Al dar clic en Enviar, tu plan de trabajo quedara en estatus de
“pendiente de revision” y tu Jefe(a) de Departamento / Director(a) de
Escuela Preparatoria recibird una notificaciéon para proceder a su
revision.
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Si tu Jefe(a) de Departamento / Director(a) de Escuela Preparatoria
considera que el plan de trabajo requiere modificarse, te llegara una
notificacion via correo electrénico; ademas, en el sistema tu plan de
trabajo se vera como sigue:

Su plan de trabajo no ha sido aprobado revise las observaciones

Observaciones...

Podras realizar las modificaciones correspondientes para atender a las
observaciones y nuevamente dar clic en Enviar para una siguiente
revision.

Si tu plan de trabajo no tiene observaciones por parte de tu Jefe(a) de
Departamento / Director(a) de Escuela Preparatoria, recibirds una
notificacion via correo electrénico y en sistema podras identificarlo
como sigue:

Su plan de trabajo ha sido aprobado

Sin observaciones

Al ser aprobado tu plan de trabajo de manera digital, podras
visualizarlo en tu pantalla de requisitos.

imprimelo, firmalo y entrégalo en la Secretaria Administrativa de tu

@ En tu pantalla de Plan de trabajo descarga el documento ya validado,
dependencia cuando asistas a realizar cotejo de originales.




OFICIO DE CUMPLIMIENTO

Uno de los requisitos expresos en la convocatoria PROESDE es el oficio

de cumplimiento del plan de trabajo del afio anterior.

Este documento lo generara tu Jefe(a) de Departamento / Director(a)

de Escuela Preparatoria directamente en el sistema PROESDE vy

contara con una validacién digital, como se muestra a continuacion:

A través de la presente se hace constar que
con codigo , adscrito a |

del C. U. ), cumplié con la totalidad de las actividades
consideradas en su plan de trabajo de los calendarios escolares 2024-A Y 2024-B

Sin ofro particular, se extiende la presente para los efectos y fines legales consiguientes.

Atentamente
" Piensa y Trabaja "

“1925-2025, Un Siglo de Pensar y Trabajar”
Guadalajara, Jalisco a 7 de febrero de 2025

Elgi.'?' y
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Una vez que tu Jefe(a) de Departamento / Director(a) de Escuela
Preparatoria te genere este documento, recibirds una notificacién via
correo electrénico al respecto y, ademas, podras visualizarlo en tu
pantalla de requisitos.




Al EXPEDIENTE / REQUISITOS

En el menu Expediente se desplegaran dos submenus, da clic en

Requisitos para visualizar la pantalla correspondiente.

R e <——

Rubros de evaluacion

En este apartado se enlistaran los requisitos establecidos en
convocatoria, mostrandose como sigue:

Requisito

Ser profesor de carrera o técnico académico de tiempo completo con categoria de titular o asociado en cualquiera de sus niveles

Haber impartido al menos 8 ocho horas-semana-mes por semestre de docencia en la Universidad de Guadalajara (ciclo escolar 2024-A), en cursos
curriculares

Haber impartido al menos 8 ocho horas-semana-mes por semestre de docencia en la Universidad de Guadalajara (ciclo escolar 2024-B), en cursos
curriculares

Cartas de
Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos curriculares impartidos en el periodo a evaluar 2024 "A" DAesedngpgﬁo
caaemico

Cartas de

Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos curriculares impartidos en el periodo a evaluar 2024 "B" 'ﬁz%nggﬁ?:

Estar cubriendo actualmente (ciclo escolar 2025-A) una carga horaria de docencia curricular por lo menos de 8 ocho horas-semana-mes

Tener registrado su plan de trabajo anual (enero-diciembre de 2025) en el departamento de adscripcion. El plan debera ser congruente con el propio
plan de desarrollo de su dependencia de adscripcion y comprometerse por escrito a su cumplimiento

Haber cumplido en su totalidad con el plan de trabajo que presentd en la promocién anterior (enero-diciembre de 2024) de este programa, en caso
de haber sido beneficiado

Contar por lo menos con el grado académico de maestro o el diploma de especialidad, de al menos 2 afos, este dltimo serd aplicable Gnicamente
para el personal docente de las areas de ciencias de la salud

Los simbolos mostrados en la columna derecha, significan lo siguiente:

Requisito pre-validado a través de la informacion de la CGRH (SIA-RH).

1, Obligatorio subir documento por parte del(la) académico(a).
e Corresponden a las Cartas de Desempefio Académico de los ciclos escolares respectivos.

r\ Este icono en verde se activara cuando el Jefe(a) de Departamento / Director(a) de Escuela
PDF

Preparatoria genere y valide el documento correspondiente.

{
;
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El Requisito 10 correspondiente a: No trabajar mas de ocho horas semanales prestando servicios
personales, subordinados o independientes, en instituciones o empresas propias o ajenas, no requiere la
carga de ningun documento ya que esta ligado a la firma de la solicitud de participaciéon por parte del(la)

académico(a).

UNIVERSIDAD DE —~
GUADALAJARA -\-I

Red Universitaria ¢ Institusitn Benemérita de Jalisco P e —
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En el menu Expediente ahora selecciona el submenu Rubros de
evaluacion.

Rubros de evaluacion IR s

Al hacerlo, el sistema te mostrara las cuatro categorias
correspondientes al aspecto de Calidad en el Desempeno de la
Docencia de acuerdo a lo establecido en la Tabla de Actividades a
Evaluar:

I A) Docencia  B) Generacion y/o aplicacion del conocimiento  C) Tutorias D) Gestion académica individual o colegiada

Cuando des clic en cualquiera de las cuatro categorias, se
desplegaran las subcategorias respectivas de acuerdo a la estructura
de la Tabla de Actividades a Evaluar.

Las siguientes ventanas presentaran variaciones de acuerdo a
la modalidad de evaluaciéon seleccionada inicialmente (articulo
29 o articulo 26), mostrando aquellos rubros de evaluacién
que aplican respectivamente.




EXPEDIENTE / RUBROS DE EVALUACION

Una vez seleccionado el inciso de una de las categorias (1), se
desplegara el listado de subcategorias.

Tipo Participacion: Evaluacion

I Expediente | Plan de trabajo | Enviar Solicitud

A) Docencla B) Generacion y/o aplicacion del conocimiento C) Tutorias D) Gestion académica individual o colegiada

1. Tutoria académica

Ay €

3. Tutorias para la inclusion (3 estudiantes por ciclo).

especificas (3) de la siguiente manera:

Daseri sidad D Eliminar

: " a) Constancia de asignacidn (especificar el nombre del alumno, cédigo, carrera, periodo, inicio y
tzr;':;:f:gic:lsuf\‘ﬁ'::Ionraiiecslo:l termine). b) Informe de practicas profesionales avalado por la titular dependencia de adscripcidgndel 5 .T, @
s académico.
- " - a) Constancia de asignacion (especificar nombre del alumno, cédigo, carrera, periodo, -inicio y
:iﬁngﬁ'ﬂf’"‘”m 2 termino-, emitida por la Unidad de Servicio Social respectiva o la titular dependencia de adscripcion 10 ) ®
del académico,

NOTA: para el caso de la modalidad de evaluacién por articulo 26
(PRODEP) solamente se visualizardn los rubros de evaluacion
aplicables conforme a la tabla de actividades.

A) Docencia  B) Generacion y/o aplicacion del conocimiente  C) Tutorias D) Gestion académica individual o colegiada

Para el caso de PTC con perfil PRODEP que cuente en su expediente electrdnico del CV-PRODERP con tutorias

@ UNIVERSIDAD DE CGAi




EXPEDIENTE / RUBROS DE EVALUACION
(Adjuntar evidencias)

Para cualquiera de ambas modalidades de evaluacién (articulo 29 /
articulo 26) el mecanismo para adjuntar evidencias a partir de esta
pantalla es similar.

Podras cargar las evidencias correspondientes a cada actividad dando

clic en el boton & (1), al hacerlo se abrira la ventana del explorador
de archivos para seleccionar el documento (2).

|£] Prueba
il Escritoric A | S
L Descargas &

2.1. Practicas profesionales a) Constancia de asignacion (especificar el nombre del alumno, codigo,

(méximo 4 alumnos por carrera, periodo, inicio y termino). b) Informe de précticas profesionales 5 & ®
ciclo) avalado por la titular dependencia de adscripcion del académico.

a) Constancia de asignacion (especificar nombre del alumno, cédigo, carrera,
i.:lﬁnt:;opﬁcéa:lg;ﬁxlmo periodo, -inicio y termino-, emitida por la Unidad de Servicio Social respectiva 10 DF ®

o la titular dependencia de adscripcién del académico.

Una vez cargado el archivo se habilitara el icono Du; (3) y dando clic
en el mismo podras visualizar el documento.

En caso de que se haya adjuntado errbneamente un documento, se
puede 'eliminar' dando clic en el botén ® (4) y posteriormente
adjuntar otro archivo en el mismo rubro.

NOTA: repetir este procedimiento para cargar evidencias en cada uno
de los rubros de evaluacion.




EXPEDIENTE /
EVIDENCIAS PRECARGADAS

En tu expediente veras precargadas las siguientes evidencias con las
cuales cuenta directamente la Coordinaciéon General Académica y de
Innovacion (CGAI):

O Constancias de Formacion Docente PROINNOVA
O Constancia de Reconocimiento al Perfil Deseable PRODEP

0 Identificacion como integrante de un Cuerpo Académico

Las podras identificar en el rubro de evaluacién correspondiente.

24. Pertenecer a un cuerpo académico Identificacion del Cuerpo Académico emitido D
reconocido por PRODEP. por el Sistema Unificado PRODEP (SISUP). POF

Estos rubros de evaluacion se mostraran con el icono D.}F, al darle clic
podras visualizar el documento.

@ Estas evidencias precargadas no podradn ser eliminadas ni modificadas por parte
del(la) académico(a), en caso de identificar alguna inconsistencia, comunicate por
favor a la Coordinacién General Académica y de Innovacion (CGAI) para apoyarte en
la revisiéon respectiva.
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Una vez que consideres que tu expediente estda completo da clic en el
botén Enviar Solicitud.

Solicitud Expediente § Plan de trabajo § Enviar Solicitud

Te aparecera una ventana de confirmacion con el siguiente mensaje;

ENVIO DE SOLICITUD

Por favor revise que la informacion de su solicitud sea correcta antes de enviar, este proceso no puede deshacerse.

Enviar
solicitud

Recuerda que una vez que confirmes el envio de tu solicitud ya no
podra ser modificada.

Al enviar tu solicitud de participacién, la Secretaria Administrativa de tu Centro
Universitario (o Secretaria de tu Escuela Preparatoria) de adscripcidon, recibira una

notificacién a través del sistema para ponerse en contacto contigo y proceder al cotejo
de documentos originales.

—] El cotejo de originales solo aplicara para aquellas
evidencias que corresponden a una digitalizacién de un

0-~0—
_ documento en fisico.
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Al completar el cotejo de originales con la Secretaria de
tu dependencia, dicha area generara tu solicitud de
participaciéon la cual dejaras firmada en original y se te
entregara tu acuse.

No olvides que debes entregar tu plan de trabajo firmado cuando
asistas al cotejo de originales. No requiere firma del(la) Jefe(a).

— 0| A partir de ese momento, tu expediente pasara a proceso

— J de evaluacién por parte de la Comisién Dictaminadora

=— | respectiva.

Todo avance en el sistema generara una notificacién que
sera enviada por correo electrénico

Asunto: Confirmacion de Expedicién de Oficio
de Cumplimiento de Plan del Trabajo

Estimado(a) [nombre del(la) académico(a)]:

Nos permitimos informarle que su oficio de cumplimiento de
plan de trabajo de la promocién anterior PROESDE ha sido
expedido exitosamente el dia XX/XX/20XX con el numero de
oficio: XXXXX.

\ y

Se recomienda digitalizar los archivos con las siguientes
caracteristicas:

e Formato PDF

e Tamano maximo de 5 MB por archivo

e Un archivo por cada rubro de evaluaciéon
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Se sugiere organizar tu expediente segun la tabla de evidencias de la
convocatoria.

@ A1.4 C1, inglés y otras lenguas
A) Docencia C) Tutorias
A2.1. Constancias de actualizacion disciplinar
@ A2.3. Diplomado de Formacién Docente
B) Generacion y/o D) Gestion @ A7.5. Guia de aprendizaje
aplicacién del académica individual
conocimiento o colegiada

Algunas aplicaciones que se recomiendan para digitalizar documentos
desde Tablet o Smartphone son:

e Adobe Scan
e Office Lens

e Google Drive
e Simple Scan
e SwiftScan

e CamScanner

Dudas o inquietudes sobre la convocatoria o el sistema PROESDE,
? comunicate al correo electrénico proesde@udg.mx
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