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MANUAL
DE USUARIO



Ingresa al sistema con
el rol de Académico

Una vez dentro del sistema, seleccione en el 
menú superior la opción

Mostrando tres opciones:
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Expediente Plan de trabajo Generar Inconformidad Cambio de Participación

Esta pestaña muestra
• Datos personales
• Datos del nombramiento o contrato actual
• Datos de participación y 
• Carga global.

Datos participante Rubros impugnados Inconformarse
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Selecciona los puntos que consideres erroneos.

Datos participante Rubros impugnados Inconformarse
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1. Escribir las Razones que motivan su 
inconformidad.

2. Adjuntar, en su caso, documentos de 
respaldo que sustenten su inconformidad en 
formato PDF.

3. Una vez completado el formulario, haga clic 
en el botón Registrar Inconformidad.

Datos participante Rubros impugnados Inconformarse

3

2

1
Solo escribe tus Razones 
de inconformidad.
El sistema generará el 
formato correspondiente.

Al concluir el proceso, el sistema mostrará el mensaje:

Tu inconformidad ha sido generada. No se pueden hacer más cambios.
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Entregar documentos a Secretaría Administrativa

Al terminar de generar la inconformidad, deberá 
acudir con la Secretaría Administrativa para realizar
el cotejo de los documentos de respaldo.

En esta etapa, se imprimirá el Documento de 
Inconformidad y se continuará con el proceso 
correspondiente.
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