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INICIO DE SESION

Entra a la pagina proesde.udg.mx y en la parte inferior veras un

link para acceder al sistema PROESDE

f: ) y

= ? Programa de Estimulos
n al
N . |

COORDINACION GENERAL ACADEMICA Y DE INNOVACION

Comunicado PROESDE 2025-2026

Documentos de apoyo

Documentos oficiales

E Comunicado PROESDE 2025-2026 7629KE ‘ Manual Capturas de Pantalla SISUP (PRODEP) SUSTEKE
E Reglamento del Programa de Estimulos al Desempedio Docente ‘ Requisitos de participacion PROESDE 2025-2028 12793 KB
ILOAKE

Ingreso al sistema

2‘ — | Después de revisar la informacitn proporcionada

anteriormente, realizar tu registra aqui

Accede al sistema PROESDE con tu cédigo y NIP de SIIAU

Para ingresar al sistema por favor proporcione su usuario y contrasefia

c USUARIO / CODIGO
e CONTRASERA
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| n INICIO DE SESION :I
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INGRESO

Selecciona el rol Secretaria Administrativa /

(— Secretaria Escuelas Preparatorias
y, a continuacioén, haz clic en Guardar.

Selecciona un Rol

-- Seleccionar Rol -- -
\ -- Seleccionar Rol -
Acadéemico

Secretaria Administrativa

Secretaria Escuelas Preparatorias

Después de seleccionar el rol y hacer clic
en "Guardar," se habilitaran las pestanas:

Inconformidad Solicitudes

De acuerdo al cargo directivo que te corresponda solo veras el

rol correspondiente
e Secretaria Administrativa

e Secretaria Escuelas Preparatorias
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l' J I: BUSCAR PARTICIPANTE :I

En el menu de “Solicitudes”, puedes buscar a un(a) docente por
nombre o cbédigo. El sistema te mostrara los resultados
correspondientes; selecciona al(la) profesor(a) para acceder a su
expediente

Nota: solo se mostraran los(las) profesores(as) que hayan completado
su expediente y enviado su solicitud

—— poss—

Nombre del(la) docente a N

Busqueda avanzada

>

Cdodigo, Nombre del(la) docente
[EVALUACION]

El simbolo te indicara aquellos expedientes que estén pendientes

de cotejo.
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ll J ‘I: VISUALIZAR EXPEDIENTE :H

En la pestafa “Datos participante”, se visualizaran todos los datos
gue el(la) profesor(a) ya validé en su solicitud

e Datos personales
(— e Datos de nombramiento o contrato actual
e Carga global

Requisitos Rubros de evaluacion Enviar cotejo Generar solicitud

“—{ Datos Personales

Caodigo:

Nombre:

CURP:

Ultimo grado de estudios:

NIVERSIDAD DE CG A i



e
2 £,
- A

J ‘I: VALIDACION CON COTEJO DE ORIGINALES :l‘

En la pestafna “Requisitos”, se abre una tabla para cotejar los
documentos adjuntos

Datos participante Requisitos Rubros de evaluacion Enviar cotejo ] Generar solicitud ]

Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos curriculares impartidos en el periodo a evaluar
2024 "A" PDF

Haber cumplido al menos el 90% de las asistencias en los cursos curriculares impartidos en el periodo a evaluar | F"D|F

2024 "B"

Funcion de los iconos: <—)

:‘DF Visualizar documento

Casilla de verificaciéon

Documento cotejado

En esta pestafa solo apareceran para ‘

cotejo los requisitos que el(la) docente
carg6 directamente.

Al cotejar con el documento

“fisico/original” marcar la Los requisitos que no aparezcan es

casilla correspondiente debido a que cuentan con una
prevalidacién a través de SIA-RH




| J ‘I: VALIDACION CON COTEJO DE ORIGINALES :I‘

En la pestafia “Rubros de evaluacion”, los criterios estan divididos
en incisos segun la tabla de actividades. Selecciona el inciso
correspondiente y verifique las evidencias adjuntas por el(la)
profesor(a) participante

Datos participante ] Requisitos ] Rubros de evaluacion J] Enviar cotejo] Generar solicitud ]

A) Docencia B) Generacién y/o aplicacion del conocimiento] Q) Tutorl'asJ D) Gestion académica individual o colegiada J

1. Contar con certificacion del dominio de otro idioma, por institucién reconocida y/o organismo acreditador

1.1. B2, inglis ¥ otras lenguas Constancia vigente de certilicaciin del dominso del iioma expedida por una institucian de reconocido prestigio. 10 D, D
1:2. LPT, nivel 3, japonds nstitucitn de reconocido prestigia. 10 o O
1.3, HEK 2, nivel 4, chino mansdasin institucion de reconocido prestigio. 10 X O
1.4.C1, ingléss y atras Lenguas institucion de reconockdo prestigio. 20 [ O
1.5, JLPT, nivel 2, japonds institucion de reconockdo prestigio. 20 D’ E]
1.6, H3K 3, nival 5, chino mandarin nstitucién de reconocko prestigio. 20 (n3 O

Funcion de los iconos:

}DFVisualizar documento
(Exitoso! X Casilla de verificacion
Actualizado Documento cotejado

Al marcar la casilla se confirmara
con un mensaje en la pantalla.

UNIVERSIDAD DE CG A i
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ll 51 ‘l: ENVIAR COTEJO :”

En la pestaia de “Enviar cotejo”, se habilita una ventana de texto para enviar
comentarios y observaciones respecto al cotejo de los documentos revisados:

Datos participante } Requisitos ] Rubros de evaluacién } W

Enviar cotejo del participante:

( [Enero 27 2025 - 21:26:55 - 3]
se deja inciso A primer rubro de evaluacidn sin cotejar

Los comentarios se enlistaran

en orden, mostrando la fecha y

hora en que fueron registrados Agregar comentarios de cotejo
en el sistema.

\—

Puede agregar nuevos /

comentarios mientras avanza
con el cotejo utilizando el
botéon “Agregar Comentario”.

Agregar Comentarno enviar Gateo \

Al finalizar el cotejo, todos los

comentarios se enviardn de manera ENVIAR COTEJO %
conjunta al hacer clic en el botén
" Enviar Cotejo" . Esta accion no puede deshacerse, por favor verifique /

detalladamente antes de enviar a cotejo

Ademas, se enviara una notificacion Enviar Cotejo
por correo electrénico.

¢ UNIVERSIDAD DE
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.' ﬁl ‘l: ENVIAR COTEJO :”

NOTIFICACION
El(la) docente participante recibird mediante correo un informe
en formato de tabla relacionando todos los documentos

cotejados:
Cotejo de Documentos Feckides « e | n
@ progsde@carreo.udg.ms WA haceDminctos)  fr 4§ @
Estmadoda /

Para informarie gua of actejo do sus documentos ha sido genorado of dia 2TO02E

Requisite
ERr peofosr i cmonn © BCraco BCadiemion do Bompo complole con calegona do biular o 250020 0N CuBGUNND g SU5 NVOKS (opcional)
Haber impartido al menos & oche horas-somana-mes por semosin do doconcia en ka Universidad de Guadalajam (cido oscolar 2024-4), en owrses cumicudanes (opcional)
Habee impartido al menos 8 ocho horas-5emana-maes por semasine do doconcia en ka Universidad de Guadalajan (cide escotar 2024-8), en crses curmiculanes (opclonal)
Habee cumpico 8l mencs o D0% oo 138 BESINNGAS 0N K8 CUMSS CUTICULIOS IMpantidos on o pariod & cvaluar 2024 “A” [cthgatenia)
Haber cumplido al menos ol 80% do las astsloncias on ks curses curicularns impartidos on ol pericdo a evaluar 2024 "B {cbiigaliorio)
[Estar cubrando BChuaimantn (00 eseoiar 2005-A) und Carga horona 30 GoCHndia CUrTKUia por o 08
(Torver rogisiraco su plan de tabao anual [ do H0E2H) en Bl plan deberd sor congnuenin con o propic plan do desamcllo de
s HpAnaHnGEE 0 MERGTIPCKN y COMPrOMGLETSH POF GSETID & 5 cumplimient (obiigationa)
fHabes cumplido an su tolabdad con o plan do iratajo que presentd on la 30 arkenior | L= 2024} de wshe proge; 8 a0 de haber sido
bonaficiada [opconal)
[Conklr por ko manos oon ol grado acaddémiog da masstng o of diploma do especiabdad, do al mends 2 afos, et Glimd Ll aplcable tnicamento para o personal dacenbs)
o las dreas do cencias de la salud (cpcional)
Péo trabajar mids de ocho horas semanalos prestando servicios porsonales, subordinados o indopendientos, on instituciones 0 ompresas proplas o ajenas. (opconal)

ol o | << kikkkll|E

Al final del correo se agruparan los comentarios que se hicieron en el

Cotejo:
| Comentario | Fecha
ol grade no se coteja ni ol compromizo de no laborar mas de § horas por fueral27/01/2025
I!SEr deja inciso A primer rubro de evaluacdn sin cobejar tzmwznzs

Si el cotejo no tuvo observaciones se puede proceder a generar la
solicitud del(la) académico(a).

En caso de que el cotejo haya presentado observaciones el(la)
académico(a) puede:

e Presentar a la Secretaria la evidencia que permita solventar la
observacién para su reemplazo en expediente digital.

e Requerir que se genere la solicitud de participaciéon, la cual
contendra las observaciones del cotejo para revisiéon por parte de la
Comisién Dictaminadora correspondiente.

T UNIVERSIDAD DE
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: J ‘l: REEMPLAZAR EVIDENCIA ]‘

Una vez enviado el cotejo y revisadas las observaciones por el(la)
docente, las evidencias cotejadas que quedaron pendientes podran
ser reemplazadas en la solicitud.

Para ello, ingresa nuevamente al expediente y dirigete a la pestaia
correspondiente, donde los iconos de carga estaran habilitados.

A)Docencia  B) Generacion yio aplicacion del conocimients.  C) Tulerfas D) Gestidn académica individual o colegiada

1. Contar con certificacidn del dominia de otro idioma, por institudiin reconacida y'o organisma acreditador
2. a we de
3. Cursos impartidos:

4. Evaluncien realzaca por 16 alumnos

5. Publicacion de libro de texio

6. Publicaciones e divigacion cullural para e rea 08 18 Aras en CLakUIET TSN CON COMILE SOROal, SHMPra Y CUANEO CONbyan 3 Mejoramiento 0el rabajo dooente.
7. Elaboracion de materiad didsctico

8. Diseflo de cursos en modalidad mixta o en linea.

9. Viajes de estudio o visitas guiadas, aprebadas por la academia (mivima 2 grupes por cida),

1.1. B2, inglés y atras lenguas Constanci vigente e centificacion del domina del idicena expedida per una institucidn de reconacide prestigho. () o O
1.2, JLPT. nitvel 3, japonds L« eIt el dominis del idicma expedida por una institucion de reconacido prastigic. 10 M a ® ﬂ [
1.3, HSK 2, nivel 4, ching mandarin Constancia vigente de certificackin del dominia del idicrma expgfiida por una institucion de reconacido prestigio. 10 3 i a -
1.4. C1, inglés y atras lenguas Constancia vigénte di centificacion del dominko del idiorma exgldida por una institucion de reconacido pristigio. 20 [ 4". ﬂ |
L5, JLPT, nivel 2, faponis Constancia vigente de cenificacisn dol dominag del idicma exgldica por una institugien do reconacito prastigic, 0 3 a ﬂ
1.6. HSK 3, nivel 5, chino € igente —Mﬁmum-ﬂﬁwnmhmm 0 R X '

Funciones de los iconos:

.T.p Reemplazar evidencia

REY :
| poF Vista previa

Casilla de verificacion

Documento cotejado

[

Una vez <cargada la nueva
evidencia, se hace el cotejo de
nuevo en las casillas de verificacion

El reemplazo de evidencias solo puede ser
realizado por la Secretaria Administrativa /
Secretaria de Escuela Preparatoria.

® UNIVERSIDAD DE CG A i



: J ‘I:GENERAR SOLICITUD ]‘
|

Nos situamos en la pestafna Generar Solicitud, en donde se generara
el documento de la solicitud dando clic en el botén Descargar
solicitud

otejo | Generar Solicitud
J

)

Descargar solicitud

GENERAR SOLICITUD x

Esta accion no puede deshacerse, por favor verifique
detalladamente antes de generar la solicitud

e Se abrird una ventana emergente para aceptar Generar la Solicitud.
e Se generara el documento de “Solicitud de participacién PROESDE"
para descargar.

LRI
CUADALALARA

de por

Dir. Ricarde Villanusva Lemell
Recior General de la Universidad de Guadalajara
Proserte

[+ Scicitud ngm, 7

Por osie conducio, vmmmummmduﬂd&md@mﬂmhmuh
12 manera mds alonin, sea considernda mi participacitn on o Programa
o E al Dy Docente ¥ i de co con articulos § y 26 del

Reglamento del Programa.

|Dates ool
T _
Apelico patems | Apolido matermo | Nombre | 3

Depenidenia de

Nota: la  “Solicitud de
participacion PROESDE"” se
genera junto con el Acuse de
participaciéon

I

Antigledad: |
Comea 23
| Corree sloctranica |

o )

it o Lo solicitud de parscipacion de /

UNIVERSIDAD DE CG A I
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E J ‘I:GENERARSOLICITUD:H

Una vez descargada e impresa la 'Solicitud de participacion PROESDE', el(la)
docente participante debera firmar el documento. Posteriormente, la
Secretaria Administrativa lo digitalizara y lo cargara en el sistema.

En la pestafia Generar Solicitud, se habilitara un espacio para subir el archivo.

Generar Solicitud

Subir documentos

[ Solicitud [ Seleccionar archivo ] Sin a..nados Subir
S L

Subir documentos

( F [ Documento ya subido ](_)
e — :

Bolbcnud e participiciin por Evahetion
FROESDE

Cr. Ficasro Vilaresrva Lomell
Rctor General 50 ba Unrveniciad da Guadsiajra
Freserse

L oot v T

Por ¥ on

nern_ par
o Extimuions 3 Deaampato Docents  y #vahiado m eapesdents o8 condormdad ©om artoulon § v 79 oK
[ —

B

0 3 .
e I matgrrs { Hombee | - 3

Astigedad: | ¢
Ty

i 2 13 4000 04 RPN 04 F

Nota: el acuse de participacién se entregara
impreso al(la) académico(a), no requiere cargarse.

T UNIVERSIDAD DE
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. J ‘I: INFORMACION ADICIONAL :I‘

%l La Secretaria se queda bajo su resguardo en fisico, los
— siguientes documentos en original firmados por el(la)
| académico(a):

 Solicitud de participacion

e Plan de trabajo con la validacién digital de su Jefe(a)
Inmediato(a). No requiere firma del(la) Jefe(a).

Una vez que se carga la solicitud firmada por parte del(la)
académico(a), su expediente pasara a proceso de evaluacién
por parte de la Comisién Dictaminadora respectiva.

|Ln En el caso de las evidencias que sean reemplazadas, cuidar
que los archivos cuenten con las siguientes caracteristicas:
e Formato PDF
e Tamafho maximo de 5 MB por archivo

Dudas o inquietudes sobre la convocatoria o el sistema PROESDE,

Q comunicate al correo electrénico proesde@udg.mx @
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